
7.如何打单收学费

打开学费缴纳

学费管理->学生缴纳学费（如图 1）
第一步：选择班级或者输入姓名简码（姓名拼音的首字母组合）快速找到要交费的学生，

刷卡是备用选项不用理会。

第二步：左边选中要缴费的学生（如图 1）
第三步：选择收费项目（如图 2）
第四步：选择支付方式和经手人然后点确定按扭。

第五步：点确定（如图 3）

（图 1）

点击按扭进入选择收费项目（如图 2）

第一步：选择学费类别，

第二步：勾选交费项目，双击可以修改收费标准价格。

第三步：周期，数量，开始日期都可以通过双击进行编辑。

第四步：调整完成后 点确定选择。

默认的是本学期收费班

级，如果要收其它班级

可选择其它班级



（图 2）

（图 3）

确定无误后，点开单收款。


